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Circolare n.15
Giarre li 05/10/2011

OGGETTO: Disposizioni organizzative per I'A.S. 2011/2012
Al DOCENTI
AGLI STUDENTI
AL DSGA
Al COLLABORATORI SCOLASTICI
SEDI

Nell'augurare un anno scolastico sereno e proficuo, si ritiene necessario ricordare alcune
disposizioni organizzative volte a garantire il buon funzionamento della scuola, la sicurezza e
I'incolumita di ciascuno.

L'entrata & fissata alle ore 8.15. Alle ore 8.25 i cancelli verranno chiusi. Dopo tale orario si
potra entrare solo se autorizzati e, in ogni caso, non sara consentito I'ingresso del mezzo di
trasporto personale il cui parcheggio e limitato agli spazi delimitati in blu. L'ingresso dei
motocicli & subordinato all’utilizzo del casco( obbligatorio anche per I'eventuale passeggero).

In caso di esubero non verra consentito il parcheggio dei mezzi in altre aree,pertanto, i motocicli
o le auto, verranno lasciati all’esterno e gli alunni entreranno dall’ingresso pedonale.

L'accesso allinterno dell’edificio per tutto il personale e per gli studenti & consentito
esclusivamente dall’ingresso principale.

Si ricorda infine che il parcheggio non & custodito.

I casi di ritardo occasionale (fino ad un massimo di cinque) saranno registrati nel giornale di
classe a cura del docente della I ora.

I casi eccedenti verranno sanzionati con i provvedimenti ritenuti pit opportuni dal Consiglio
di Classe.

L'orario delle lezioni, € il seguente:

Prima ora: 8,15 9,15
Seconda ora: 9,15 10,15
Terza ora: 10,15 11,15
Quarta ora: 11,15 12,15
Quinta ora: 12,15 13;15
Sesta ora 13,15 14,15

La pausa di socializzazione é dalle ore 11,05 alle ore 11,25

Alle ore 8:15, al suono della campana, gli alunni si recheranno rapidamente nelle aule.
Il personale docente dovra trovarsi in aula almeno cinque minuti prima dell‘orario di accesso
degli alunni.
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% Gli alunni devono giustificare le assenze lo stesso giorno del loro rientro a scuola; nel
caso in cui non presentino la giustificazione nel giorno successivo saranno ammessi alle
lezioni, ma ne verra presa nota sul registro di classe. Al terzo giorno dal rientro senza
regolare giustificazione, gli alunni non saranno ammessi in classe, sara cura del docente
coordinatore darne comunicazione alle famiglie.

La quinta, ( decima, quindicesima, ventesima,....) assenza dovra essere giustificata dal
genitore, che apporra la firma sul libretto in presenza del Dirigente o del docente
incaricato dal Dirigente Scolastico.

Per gli alunni delle classi I-II-III, nelle giornate in cui & prevista la 6~ ora i permessi per
anticipare l'‘orario diuscita saranno concessi solo a seguito dirichiesta dei genitori e di
accertamento, da parte del Dirigente Scolastico e dei suoi collaboratori, delle condizioni di
fattibilita.

Si ribadisce, a tal proposito, che il mancato completamento dell’orario settimanale puo avere
possibili conseguenze sull’andamento didattico disciplinare ed eventuali esiti scolastici negativi
e che, in base alla normativa vigente( D.P.R. 122/09 art.14 comma 7), si impone il tetto
massimo del 25% di assenze per anno scolastico ( pari a 50 giorni) e del 25% di ore per
disciplina.

Si ricorda che gli alunni possono lasciare la scuola prima del termine delle lezioni solo se
prelevati dal genitore o da chi & in possesso di potesta genitoriale. I casi eccezionali di
uscita anticipata devono essere autorizzati dalla Presidenza. Ogni uscita anticipata sara
annotata sul registro dal docente in servizio nella classe interessata.

Eventuale assenza collettiva sara considerata grave mancanza disciplinare e sard
opportunamente sanzionata.

Si ricordano alcune norme oggetto del Regolamento di Istituto:

% Durante le ore di lezione gli alunni devono rimanere nella propria classe: sono
autorizzati ad uscire dall’aula solo in caso di necessita, ma non pit di uno per classe
e,comunque, non prima della terza ora e non oltre le 12,45 (per le classi in uscita alla
5ora) e non oltre le 13,45 (per le classi in uscita alla 6~ ora).

Tra un'‘ora e l'altra di lezione gli alunni devono rimanere in classe e non uscire nei
corridoi.

L'accesso degli alunni alla segreteria didattica, in entrambe le sedi, & consentito
esclusivamente dalle 11.05 alle 11,20, ogni giorno e dalle 16,00 alle 19,00 nella giornata di
martedi (sede Majorana).

Non & consentito recarsi nelle altre classi per comunicazioni.

Non é consentito |'uso del servizio bar al di fuori del periodo dell’intervallo.
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Durante la pausa socializzante, 11.05 - 11.20, la vigilanza degli alunni sara effettuata, per
ogni classe, dall'insegnante della terza ora o, ove indicato dagli insegnanti segnalati con
successiva nota. Finito lI'intervallo si rientrera celermente in classe.

Non & opportuno lasciare incustoditi denaro e oggetti di valore in classe
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Si coglie l'occasione per ricordare a tutti che nei locali scolastici, in base alle norme vigenti, &
vietato fumare, far uso di cellulari durante le lezioni, effettuare raccolte di denaro o vendita di
merce varia se non nell’'ambito di attivita ufficialmente organizzate dalla scuola.

Altre informazioni utili PER I DOCENTI

% Durante le ore di supplenzai docenti sono invitati a svolgere attivita didattiche, anche

in caso di smistamento temporaneo di classi in altre aule,

% Il cambio diclasse deve avvenire in modo celere: si eviti di lasciare, per qualsiasi
motivo, la classe senza la presenza di un insegnante, rivolgendosi, in caso di necessita,
al personale non docente presente al piano.

I registri di classe devono essere depositati in aula docenti al termine delle lezioni.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere tempestivamente
comunicate al Dirigente per il tramite dell’ufficio protocollo (Sig.ra Valastro), entro
la 1~ ora di lezione. Le visite specialistiche devono essere comunicate al momento
della prenotazione anche se non coincidenti con attivita curriculari e/o extracurriculari gia
stabilite.

I docenti saranno a disposizione delle famiglie in sala professori in occasione di incontri
stabiliti preventivamente e in forma scritta, su esigenze specifiche delle famiglie e in base
all'organizzazione oraria del docente.
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Ricordando che la scuola & dotata di un sistema di videosorveglianza si precisa che & dovere
civico rispettare gli ambienti, gli arredi, il materiale multimediale, didattico e bibliografico, che
sono beni della comunita. Nei confronti degli alunni responsabili di danni, potranno essere
adottati dei provvedimenti disciplinari, ed & previsto il risarcimento secondo disposizioni
del Dirigente Scolastico e/o del Consiglio di Classe.

Sara cura dei sigg. docenti dare lettura della presente circolare e ricordare agli alunni che &
pubblicata sul sito www.ipsia.giarre.ct.it. I docenti coordinatori ne predisporranno copia
all'interno del giornale di classe.

Si allega, infine, I'augurio espresso dal Direttore Generale USR Sicilia, dott.ssa Maria Luisa
Altomonte, in occasione dell’avvio dell’anno scolastico

Il rispetto di queste semplici regole potra assicurare lo svolgimento sereno e ordinato
dell’ attivita didattica.
11 Dirigente Scolastico

Prof.ssa Monica Insanguine
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Ai Dirigenti scolastici , ai Docenti, al Personale amministrativo, agli Studenti e relative Famiglie

Domani sard un giorno particolare per gli alunni delle scuole siciliane, che torneranno a
scuola dopo la pausa estiva o che vi faranno il loro primo ingresso.

Ciascuno porterd in aula i propri talenti, perché vengano riconosciuti e valorizzati e le
proprie debolezze, perché vengano comprese e superate; il proprio entusiasmo, perché sia condiviso
e i propri timori perché siano fugati. Incontreranno i loro insegnanti che sapranno accoglierli... uno
per uno... e accompagnarli nel loro percorso fino all’ultimo giorno di lezione.

E’ questo, credo, cid che maggiormente si aspettano dalla scuola le famiglie, la societa e gli
stessi alunni.

Credo che I’efficacia del processo educativo, ancor oggi, dipenda in gran parte dalla qualita
della relazione che si instaura fra il docente e 1’allievo, ma anche che la qualitd non si misuri
dall’assenza di conflitti: la scuola, come Iluogo di incontro fra generazioni, & quasi
fisiologicamente portata a sollecitare una sana conflittualita che non deve risolversi a favore di una
delle due parti, ma deve essere vissuta nel rispetto reciproco delle persona e dei ruoli.

Spettera certamente al docente indirizzare il rapporto in tal senso, ma ¢ indispensabile la
collaborazione dello studente e della famiglia. Al primo si richiede serietd e I'impegno nell’azione
educativa e di mediazione didattica; allo studente la disponibilitd alla fatica che, inevitabilmente,
comporta il crescere e I’apprendere; ai genitori si richiedono interesse ed attenzione al percorso
scolastico dei loro ragazzi e un fiduciosa collaborazione con la Scuola.

In questo senso € necessario che il patto sociale fra la famiglia e la Scuola sia realizzato nel
pieno rispetto dei ruoli e della corresponsabilita di fronte al compito di istruire ed educare.

Questo quadro sintetico e spero chiaro sulla missione della Scuola, non pud non essere
considerato sullo sfondo di un momento di forti criticitd che investono, a piu livelli, il sistema
dell’istruzione nel nostro paese, ma che sono per la gran parte, frutto di una situazione
congiunturale non facile, che ha dispiegato i suoi effetti anche sulla scuola.

Per questo il mio pensiero e il mio incoraggiamento va a tutti gli operatori della scuola —
dirigenti, docenti e personale ATA — che si trovano ad affrontare nel quotidiano le tante emergenze
del momento.

Il mio impegno personale e quello del mio ufficio sara di garantire una presenza in termini
di ascolto e di intervento il piti possibile efficace nei limiti delle risorse e... dell’umana natura.

Un augurio di buon lavoro a tutti.

Palermo, 14 settembre 2011
Maria Luisa




